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MENU PEMERIKSAAN 

 

 

 

Klik menu “Login” untuk 

measuk ke sistem. 

Masukkan “username” 

Masukkan “password” 

Klik “Login” 

Isikan password baru.  

Ketik lagi password 

baru di komlom “Ulangi 

password baru”. Isinya 

harus sama. 

Password harus diubah 

saat pertama kali login. 
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Klik tombol mata untuk 

menampilkan password 

yang diisikan. 

Semua kolom WAJIB 

diisi ketika pertama kali 

masuk / login. 

Jika tidak diisi, maka akan 

muncul pesan error. 
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Jika semua sudah diisi, akan muncul 

tanda centang hijau. Form siap 

disimpan. 

Terdapat dua menu utama 

selain dashboard, yaitu: 

1. Konsultasi: digunakan 

untuk tanya jawab dalam 

rangka konsultasi dengan 

inspektorat. 

2. Pemeriksaan 

Terdapat notifikasi apabila 

ada info baru seperti hasil 

pemeriksaan baru, 

pertanyaan dijawab oleh 

konsultan, laporan perlu 

diperbaiki, dll. 

Tampilan menu “Pemeriksaan” 

Klik tombol ini jika ingin menampilkan 

menu samping (sidebar) 



6 | P a g e  
 

 

 

 

Klik disini untuk download File 

Lampiran. 

Klik tombol + untuk 

menambahkan link/url dari cloud 

system/file sharing system 

(drive/dropbox/onedrive dll) yang 

berisi dokumen formular 

pengawasan atau dokumen 

pencairan. 

Kolom untuk mengisikan link/url  

Pastikan link yang diungga tidak 

berstatus “restricted”. Berikut 

Langkah untuk share folder dan 

mendapatkan link/url sharing-nya. 

Klik kanan pada directory/folder, 

pilih “share”. 

Klik “Save Changes” untuk 

menyimpan.  
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Ubah/Pilih “Anyone with the link” Kemudian klik “Done”. 

Pilih “Viewer” untuk 

membatasi pengguna agar 

hanya bisa melihat saja, 

tidak bisa mengubah/edit. 
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Klik kanan directory, pilih “Share”, 

kemudian pilih “Copy link” untuk 

mendapatkan link/url yang akan 

diisikan di form yang disediakan. 

Notifikasi bahwa link/url otomatis 

telah di-copy (tanpa perlu kita tekan 

ctrl+c). Selanjutnya tinggal tekan 

ctrl+v di kolom yang disediakan. 

Kolom yang berisi url/link yang telah di-

copy. Pengguna hanya perlu tekan ctrl+v. 

Kemudian klik “Save Changes”. 
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Notifikasi bila file laporan berhasil 

disimpan. 

Sama dengan menambahkan file 

laporan, cara menambahkan file 

dokumenpencarian pun cukup 

menyantumkan url/link file/folder. 

Notifikasi akan muncul jika kelengkapan pemeriksaan 

telah direspon/divalidasi oleh pemeriksa. Baik respon 

berupa diterima mau pun ditolak/perlu perbaikan. 

Klik notifikasi untuk menampilkan respon pemeriksa. 

Klik pada bagian ini juga dapat menampilkan 

hasil/respon pemeriksaan. 
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Contoh tampilan notifikasi hasil validasi laporan. 

Bila perlu diperbaiki, akan tampil tombol 

merah seperti gambar berikut. Ulangi lagi 

mengunggah link/url lagi seperti proses awal. 

Masukkan url/link file laporan/file 

yang sudah diperbaiki. 
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Tombol merah akan berubah menjadi 

oranye jika link/url sudah disimpan.  

Notifikasi apabila ada respon/hasil 

validasi laporan. Klik untuk melihat 

detil hasil validasi.  

Tombol akan berubah menjadi hijau 

jika hasil validasi menyatakan file 

“diterima”. 
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Akan tampil notifikasi jika 

LHP siap diunduh. Klik pada 

notifikasi tersebut. 

Klik link tersebut untuk 

download LHP. 

File LHP juga dapat diunduh 

pada link berikut. 
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Status pemeriksaan akan berubah 

menjadi “selesai” ketika LHP sudah 

terbit/dapat diunduh. 
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MENU KONSULTASI 

 

 

 

Klik menu “Konsultasi” 

Klik menu “Ajukan Konsultasi” untuk 

memulai proses konsultasi. 

Judul WAJIB diisi 

Pilih Bidang/Tema Konsultasi 

Isi konsultasi WAJIB diisi 

Lampiran TIDAK WAJIB diisi 

Tekan “Kirim” 

Tampilan apabila 

konsultasi disimpan 

Pengguna dapat menambah isi 

konsultasi bila diperlukan (selama 

status masih belum “selesai”) 
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Nama konsultan belum tampil 

bila belum ada balasan/respon 

dari inspektorat  

Notifikasi akan tampil bila ada 

jawaban/respon dari konsultasi 

yang diajukan.  

Status konsultasi juga berubah 

menjadi “Dijawab”  

Tampilan notifikasi bila ada 

balasan.  
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Nama konsultan sudah terisi bila 

sudah ada jawaban/respon dari 

konsultasi yang diajukan  

Berikut tampilan respon/jawaban 

atas konsultasi yang diajukan  

Pengguna dapat menjawab 

balasan/respon dari konsultan, baik 

berupa ucapan terima kasih bila 

konsultasi dirasa sudah selesai, atau 

memberikan pertanyaan lanjutan. 
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Bila proses konsultasi sudah selesai, 

maka status akan berubah menjadi 

“selesai”. 

Konsultan dapat menambahkan 

lampiran bila diperlukan. Pengguna 

(yang mengajukan konsultasi) dapat 

mengunduhnya pada tombol tersebut. 
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MENU DAFTAR AKUN 

 

 

 

Klik menu “Login” 

Klik link  “Klik di sini untuk daftar” 

Isi email, pastikan masih aktif. Tidak harus 

email @ponorogo.go.id, boleh yang lain. 

Isi username yang nantinya akan 

idgunakan untuk login 

Buat/ketikkan password 

Ketik ulang password 

(harus sama dengan isi 

kolom password 

sebelumnya) 

Klik “Register” 
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Bila berhasil mendaftar, pengguna akan langsung 

diarahkan untuk mengisi profil/biodata. Semua 

kolom perlu diisi. 

Jika sudah diisi, 

klik “Simpan” 

Pendaftaran 

akun selesai. 


